湖南科技大学首届电子商务贸易节
平台操作手册（学生端）
2019-11

文档目的：

为产品的使用者（学生）熟悉产品的各个使用点和日常使用提供参考。

比赛报名方式：

比赛报名方式:关注科大校园菌微信公众号→打开百宝箱→选择在线报名→绑定身份信息→完善小组信息→完成报名；
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比赛报名链接（需在微信中打开）:

https://shop.jerlan.cn/join；
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三、产品主要页面详细说明：
报名页面

第一页
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该页用于确认报名选手的个人信息，以便于创建小组或加入小组使用。

第二页
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选择“我是队长，创建小组”或“我是队员，加入小组”、

第三页

队长页面
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如是队长，将在此页面中填写小组基本信息以及设置店铺管理账号，该账号会用于店铺搭建和管理，须各支参赛队伍牢记。

队员页面
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如是队员，将在此页面中搜索小组名称，确认信息后，加入小组。

完成报名组队
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3、店铺管理页面

第一页

登录页面
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该页用报名时登记的账号和密码登录进入管理店铺。

第二页

工作台页面
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该页面分为订单管理和商城管理两部分。订单管理包含：待发货、待付款、维权订单；商城管理包含：商品管理、结算管理、数据统计、店铺设置。点击项目列表中某个项目即可进入详情页。

第三页

商品管理页面
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此页面为商品管理页面，分为四部分：出售中，已售罄，仓库中，回收站，使我们更加了解商品状况。
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点击更多，会有批量管理，添加商品两个部分。点击批量管理，可对商品进行批量下架和批量删除。
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点击添加商品，需填写新的商品名称，单位（件，克，个），商品类别，商品分类，商品属性商品原价与现价，同时还需要添加商品图片，点击保存即完成添加商品这一环节。

第四页

订单管理页面
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该页面包含：待发货、待付款、待收货、已完成、已关闭。在对应页面可查询到订单详情、商品名称、订单状态以及买家联系方式。

第五页
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结算记录，此界面分为待审核，待结算，已结算，信息无效四个分类，方便我们申请结算
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申请结算界面，请核对订单金额，填写提现金额以及提现方式，完成后点击提交，静候审核。

第五页

店铺设置页面
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在该页面中可设置店铺LOGO、商户名称、商户简介、联系人与联系电话，便于宣传个人店铺

4、最终展示页面

