关于常态化申报湖南科技大学大学生创新创业孵化基地入驻项目的通知

各教学院：

为进一步鼓励扶持大学生创新创业，根据《教育部关于大力推进高等学校创新创业教育和大学生自主创业工作的意见》和湖南省创业创新会议精神，我校成立了湖南科技大学大学生创新创业孵化基地，为使项目入驻申报工作常态化，现就有关事项通知如下：

一、申报时间

实时申报，即随时可以提交入驻申请材料，学校将每月定期开展入驻项目评审工作。
二、申报条件

1．创业项目负责人必须是我校在籍在读本科生、研究生，品行端正，诚实守信，遵纪守法，能吃苦耐劳。

2．优先考虑科技、新型产业、文化、电子商务类创业项目，如机械产品研发类、信息技术类、文化创意类、电子商务平台建设类等。

3．参加过校级（含校级）以上大学生创新创业大赛或各类科技创新评选并获奖的项目可优先推荐。

4．创业项目有指导老师指导优先入驻。
三、申报及评审程序

1．学院初审和报送。符合申报条件的创业团队向所在学院提出申请并提交申报材料。学院对本院学生申报项目进行初选、审核，确定并报送项目。

2．资格审查和评审。学校先对申报项目进行资格审查，资审合格后再组织专家对申报项目进行评审，确定拟入围名单。

3．公示。将拟入围的项目名单通过湖南科技大学就业网向全校公示，公示无异议后再确定入驻项目名单。

4．入驻孵化。由湖南科技大学大学生创新创业孵化基地管理部门与入驻项目负责人签订协议，办理相关手续，项目入驻基地孵化。

四、申报创业项目须提交的材料

1．《湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目申报表》（见附件1）。

2．《湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目计划书》（编制说明及提纲见附件2）。

3．项目负责人及合伙人的学生证复印件（已毕业学生提交毕业证书、学位证书复印件）、身份证复印件。

4．说明项目技术情况的证明文件及与项目有关的其他有效参考材料（如参加大学生创新创业计划大赛获奖证书，有关部门出具的技术鉴定报告、检测报告、专利证书、用户使用报告等，涉及国家专卖、专控及特殊行业产品须附相关主管机构出具的批准证明复印件）。

五、孵化基地优惠政策及条件

1．孵化基地位于湖南科技大学南校区原学工楼，现有孵化及服务场所1000平米。根据项目实际需要免费提供孵化间或孵化大厅写字格。项目孵化期间，创业团队原则上应有人常驻孵化基地。

2．免费提供场地，免收水电费。孵化间配备有办公桌、椅子、柜子、空调、网络、电话端口、水、电等基本设施和条件。

3．每个入驻项目可享受一定的创业启动资金扶持。

4．免费提供创业政策咨询、法律咨询，不定期进行创业相关业务培训。

六、有关要求

1．各教学院应充分认识大学生创业项目孵化对于推进人才培养、科技成果转化和大学生自主创业与就业工作的重大意义，广泛宣传动员，根据需要组织初选工作，指导项目团队按要求报送材料，切实做好本次项目遴选的组织、推荐工作，真正把适合到学校大学生创新创业孵化基地孵化的项目和团队推选出来，共同助推全校大学生创新创业。

2．所有申报材料纸质稿（1份）由申报项目负责人在每月月底统一报送至孵化基地办公室。《申报表》、《计划书》须同时发送电子邮件。

3．通过审批的项目须签署《湖南科技大学大学生创新创业孵化基地入驻协议书》后才能入驻基地。项目孵化期间的管理按《湖南科技大学大学生创新创业孵化基地管理办法》执行。

联系地址：湖南科技大学招生就业处就业指导科

联 系 人：何佳振、赵金国

联系电话：0731－58291441

电子邮箱： 903839733@qq.com
湖南科技大学就业网：http://stu.hnust.cn/jy/

附件：

1．湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目申报表

2．湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目计划书编制说明及提纲

湖南科技大学

2015年12月2日

附件1

湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目申报表

	项目名称
	（必填项）

	公司名称
	（如公司未成立不用填）
	注册资本
	（如公司未成立不用填）

	项目负责人

（企业法人）
	姓名
	（必填项）
	性别
	（必填项）
	出生年月
	（必填项）
	学历
	（必填项）

	
	专业
	（必填项）
	在读（毕业）学校 
	（必填项）
	毕业时间
	（必填项）

	
	生源地
	（必填项）
	联系电话
	（必填项）
	电子邮箱
	（必填项）

	项目所属行业
	（必填项）
	项目所处阶段
	种子期□  成长期□  扩张期□  成熟期□

	项目是否参加过省级（含省级）以上大学生创新创业大赛或科技创新评选并获奖
	是□   否□
	大赛名称及获奖等级
	（附获奖证书复印件）

	融资金额
	（必填项）
	融资方式
	自有资金□  民间借贷□  风险投资□  银行借贷□

	其他合伙人情况
	姓名
	性别
	出生年月
	在读（毕业）学校
	毕业时间
	专业
	学历
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目简要介绍：（产品及服务描述、用途和特点）
（可另附页）

	申请人关于有关问题的声明：

1．申请入驻湖南科技大学大学生创新创业孵化基地，服从基地管理，接受基地评估。

2．项目无任何产权纠纷，申报表所填信息真实准确。

签字：

年   月   日

	推荐意见：

学院负责人签字：              院领导签名： 

学院盖章 ：                                  

                                                                          年   月   日                     年   月   日


附件2

湖南科技大学大学生创新创业孵化基地项目

计划书编制说明及提纲

一、相关说明

1．计划书要严格按照编制提纲的项目逐条编写。 

2．计划书要用A4纸打印；编写时，小标题用黑体小三号字编写，正文用仿宋体小三号字编写。

二、编制提纲

1．计划书封面（项目名称、编制人、编制时间等）与目录

2．基本情况（项目名称、拟成立时间、注册资本；主要股东、股份比例；主营业务；联系人电话、传真等信息）。

3．项目负责人及团队信息（姓名、性别、年龄、籍贯；学历、学位、毕业院校、政治面目、联系方式、主要经历等）。

4．产品/服务描述（产品/服务介绍；产品技术水平；产品的新颖性、先进性和独特性；产品的竞争优势）。

5．研究与开发（已有的技术成果及技术水平；研发队伍技术水平、竞争力及对外合作情况；已经投入的研发经费及今后投入计划；对研发人员的激励机制）。

6．行业及市场（行业历史与前景；市场规模及增长趋势；行业竞争对手及本公司竞争优势；未来3年市场销售预测）。

7．营销策略（在价格、促销、建立销售网络等各方面拟采取的策略及其可操作性和有效性；对销售人员的激励机制）。

8．管理（机构设置，员工持股，劳动合同，知识产权管理，人事计划）。

9．融资说明（资金需求量、用途、使用计划；拟出让股份；投资者权利；退出方式）。

10．财务预测（前三年及未来3年或5年的销售收入、利润、资产回报率等）。

11．风险控制（项目实施可能出现的风险和拟采取的控制措施）。

12．项目技术情况的证明文件、申请人与合伙人身份证明材料及需要提交的项目有关其他材料。
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